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БІЛОЗЕРСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

  21.03.2016                                                                                                 №   118

Про деякі аспекти застосування 

Інструкції з діловодства в апараті 

районної державної адміністрації

Відповідно до пунктів 19-20, 68 Інструкції з  діловодства в апараті Білозерської районної державної адміністрації, затвердженої розпорядженням голови районної державної адміністрації від 17 березня 2016 року № 116, керуючись статтею 6, пунктом 1 частини першої статті 39 та частиною першою статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

1. Доручити відділу діловодства та роботи із зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації виготовляти бланки всіх видів документів, що використовуються в апараті районної державної адміністрації, за допомогою комп’ютерної техніки.
2. Призначити відповідальною за облік, зберігання та використання бланків, затверджених Інструкцією з діловодства в апараті районної державної адміністрації, Герус Т.О., головного спеціаліста відділу діловодства та роботи із зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації.

3. Визначити:

відділ діловодства та роботи із зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації місцем зберігання гербової печатки районної державної адміністрації;

Тараненко В.Л., начальника відділу діловодства та роботи із зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації, відповідальною за зберігання гербової печатки районної державної адміністрації.

4. Затвердити список осіб, підписи яких скріплюються гербовою печаткою (додається).

5. Визнати такими, що втратили чинність розпорядження голови районної державної адміністрації від 08 травня 2012 року № 337 «Про деякі аспекти застосування Інструкції з діловодства в апараті районної державної адміністрації»,   23 січня 2013 року № 22 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства в апараті районної державної адміністрації», 24 липня 2013 року № 382 «Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 08 травня 2012 року                 № 337 «Про деякі аспекти застосування Інструкції з діловодства в апараті районної державної адміністрації».

6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Осерську Н.А.

Голова районної

державної адміністрації                                                                                   В.М.Романов
                                                                                 ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                               Розпорядження голови районної
                                                                                 державної адміністрації

                                                                                 ___________________№ ______
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