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БІЛОЗЕРСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

  19.05.2015                                                                                                  №   190

Про затвердження переліку відомостей

Білозерської районної державної адміністрації, 

що становлять службову інформацію

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від                                             27 листопада 1998 року № 1893 «Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять службову інформацію», Законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», на виконання розпорядження голови Херсонської обласної державної адміністрації від 30 квітня 2015 року                   № 266 «Про затвердження переліку відомостей Херсонської обласної державної адміністрації, що становлять службову інформацію», враховуючи пропозиції структурних підрозділів районної державної адміністрації та її апарату, керуючись статтею 6, пунктом 12 статті 16, пунктом 1 частини першої статті 39, частиною першою статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

1. Затвердити перелік відомостей Білозерської районної державної адміністрації, що становлять службову інформацію (додається).

2. Керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації у роботі зі службовою інформацією керуватися затвердженим цим розпорядженням переліком. У разі необхідності, з урахуванням специфіки роботи, затвердити власні переліки відомостей, що становлять службову інформацію. 

3. Першому заступнику голови районної державної адміністрації, керівнику апарату районної державної адміністрації, керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації та її апарату, рекомендувати селищному, сільським головам: 

3.1. При підготовці документів, що містять службову інформацію, присвоювати їм гриф «Для службового користування».

3.2. Забезпечувати ведення роботи з матеріальними носіями службової інформації відповідно до вимог чинного законодавства.

4. Визнати таким, що втратив чинність, абзац другий пункту 1 розпорядження голови районної державної адміністрації від 12 липня 2011 року  № 495 «Про перелік відомостей, що становлять службову інформацію і яким надається гриф обмеження доступу «Для службового користування», та Інструкцію про порядок обліку, зберігання і використання документів та інших матеріальних носіїв інформації, які містять вказані відомості» (зі змінами).

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Осерську Н.А..

Голова районної

державної адміністрації





                        В.М.Романов
   ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови районної              державної адміністрації

                                                                        19.05.2015  №  190

ПЕРЕЛІК

відомостей Білозерської районної державної адміністрації, що становлять службову інформацію

	№ з/п
	Перелік відомостей, що становлять службову інформацію або назва документа, в якому міститься службова інформація

	1
	2

	1. Із загальних питань

	1.1.
	Відомості, які містяться у документах, що становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію, доповідних записках, рекомендаціях, якщо вони пов'язані з розробкою напряму діяльності районної державної адміністрації або здійсненням контрольних, наглядових функцій, процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень

	1.2.
	 Документи, що містять службову інформацію інших державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій

	2. З питань охорони державної таємниці

	2.1.
	 Відомості, які містяться в актах, планах, протоколах, описах, переліках, картках, звітах, облікових журналах тощо, стосовно обліку, зберігання, приймання, відправлення, перевірки наявності, перегляду грифів секретності, передачі, знищення матеріальних носіїв секретної інформації, категоріювання та обстеження об’єктів,  які не розкривають змісту цих відомостей 


	2.2.
	 Зведені відомості з оформлення, надання та скасування допуску і доступу до державної таємниці 

	2.3.
	 Номенклатури секретних справ 

	2.4.
	 Номенклатури посад працівників, перебування на яких потребує оформлення допуску та надання доступу до державної таємниці, зміни та доповнення до них

	2.5.
	 Відомості щодо місцезнаходження, обладнання, порядку доступу та охорони режимних приміщень

	2.6.
	 Зведені відомості про впроваджений в районній державній адміністрації пропускний та внутрішньооб'єктовий режим 


	2.7.
	 Відомості за результатами проведення службових розслідувань за фактами розголошення секретної інформації, втрати її матеріальних носіїв та інших порушень режиму секретності, а також про наявність недоліків в організації охорони державної таємниці конкретного суб'єкта режимно-секретної діяльності

	2.8.
	 Відомості про заходи з організації охорони державної таємниці, у тому числі технічного захисту інформації, під час здійснення функцій та повноважень, визначених чинним законодавством, планування та фактичний стан цієї роботи

	2.9.
	 Відомості щодо порядку організації роботи з шифротелеграмами

	2.10.
	 Відомості щодо забезпечення режиму секретності в умовах особливого періоду або надзвичайного стану

	3. З питань мобілізаційної підготовки та мобілізації

	3.1.
	 Відомості про заходи мобілізаційної підготовки району, фінансування мобілізаційних потужностей, зміст мобілізаційного плану, мобілізаційних завдань, визначених на особливий період та мирний час, щодо оповіщення, життєзабезпечення населення, державного резерву, виробництва та поставки технічних засобів, майна, продовольства, лікарських засобів, техніки, капітального будівництва, надання медичних, транспортних, житлово-комунальних, побутових, ремонтних та інших послуг в особливий період, показників з праці та кадрів, джерел забезпечення кадрами потреб галузей національної економіки на особливий період, створення страхового фонду документації, які не підпадають під дію Зводу відомостей, що становлять державну таємницю 

	3.2.
	 Відомості, які містяться у методичних матеріалах з питань мобілізаційної підготовки, розроблених для районних державних адміністрацій,  структурних підрозділів районної  державної адміністрації та її апарату

	3.3.
	 Відомості, які містяться у звітах, інформаціях про виконання вимог законодавчих та нормативно-правових актів з питань мобілізаційної підготовки району 

	3.4.
	 Відомості за окремими показниками про військовозобов'язаних, які заброньовані за районною державною адміністрацією, структурними підрозділами районної державної адміністрації та її апарату

	3.5.
	 Відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого 
функціонування районної державної адміністрації, структурних підрозділів районної державної адміністрації та її апарату, щодо реалізації завдань, визначених мобілізаційними планами, у разі настання особливого періоду та стан їх готовності до виконання встановлених завдань в особливий період

	3.6.
	 Відомості про виділення будівель, споруд, земельних 
ділянок, транспортних та інших матеріально-технічних засобів 
Збройним  Силам України,  іншим військовим формуванням в особливий 
період

	3.7.
	 Відомості за окремими показниками про функціонування єдиної транспортної системи України в особливий період у частині, що стосується районної державної адміністрації, селищної, сільських рад, окремого підприємства

	3.8.
	 Відомості за окремими показниками про організацію оповіщення посадових осіб при введенні надзвичайного стану чи особливого періоду

	3.9.
	 Відомості про довгострокові та річні програми 
мобілізаційної підготовки районної державної адміністрації

	4. З питань містобудування та архітектури

	4.1.
	 Спеціальні карти, створені в державній системі координат УСК-2000 або в системі координат СК-42, а саме: карти геодезичних даних масштабу 1: 25000 та більшого масштабу

	5. З питань оборонної роботи

	5.1.
	 Відомості за окремими показниками про розміщення, фінансування, виконання державного оборонного замовлення, переліки, дислокацію об'єктів, які мають стратегічне значення для економіки і безпеки держави та підлягають охороні й обороні в особливий період, будівництво військових об'єктів та переобладнання цивільних об'єктів для використання військовими формуваннями, за окремими показниками про чисельність військовозобов'язаних, які перебувають на військовому (у тому числі на спеціальному) обліку у районному військовому комісаріаті, чисельність військовозобов'язаних, призначених для комплектування військ, про формування, розформування, переформування, реорганізацію, перейменування військових об'єднань, з'єднань, частин, установ, на які не поширюється дія Зводу відомостей, що становлять державну таємницю

	5.2.
	 Відомості про організацію та впровадження заходів з територіальної оборони, які не підпадають під дію Зводу відомостей, що становлять державну таємницю

	6. З питань освіти 

	6.1.
	 Зведені відомості про організацію охорони закладів та установ освіти району

	6.2.
	 Зведені відомості з підготовки фахівців для Збройних Сил України та інших військових формувань.

	7. З кадрових питань

	7.1.
	 Інформація чи сукупність інформації (персональні дані) про працівників районної державної адміністрації, структурних підрозділів районної державної адміністрації та її апарату, яка ідентифікована або може бути конкретно ідентифікована

	8. З питань цивільного захисту 

	8.1.
	 Відомості про організацію заходів цивільної оборони району, стан готовності до дій за призначенням, висновки за результатами проведення навчань і тренувань з переведення цивільної оборони з мирного на воєнний стан, про організацію та технічний стан системи оповіщення, про зміст актів інспекторських перевірок з питань цивільного захисту та техногенної безпеки району, про організацію реагування та дії у разі виникнення аварій на об’єктах, що мають стратегічне значення для економіки і безпеки держави, про організацію заходів з ліквідації надзвичайних ситуацій у мирний час, про можливість району та окремих населених пунктів прийняти евакуйоване населення в особливий період та у разі настання надзвичайної ситуації, їх перевезення і розосередження, про час та маршрут транспортування вибухових речовин та засобів підриву, вибухонебезпечних предметів, а також місця їх знищення та знешкодження, про участь у заходах з антитерористичної діяльності, крім відомостей, що становлять державну таємницю

	8.2.
	 Витяги з переліку телефонних та телеграфних постійно діючих каналів (а також за паролями «Каштан» та «Стихія»), з таблиці позивних посадових осіб, з радіоданих радіомереж короткохвильового зв’язку 

	8.3.
	 Зведені відомості за окремими показниками про  кількість,  загальну  площу та  місткість  захисних  споруд цивільної оборони (цивільного захисту)  району

	8.4.
	 Зведені відомості про наявність, стан, будівництво захисних та фортифікаційних споруд, тактико-технічні дані сховищ і ступінь їх захисту, приведення у готовність і строки заповнення населенням захисних споруд і приміщень, що призначені під сховища і використовуються в мирний час для потреб народного господарства



	8.5.
	 Зведені відомості про джерела, види небезпеки, можливі рівні надзвичайних ситуацій та технологічні характеристики потенційно небезпечних районних об’єктів, які зареєстровані у Державному реєстрі потенційно небезпечних об’єктів

	9. З питань охорони здоров’я

	9.1.
	 Відомості про заходи щодо забезпечення сталого функціонування галузі охорони здоров’я району в умовах особливого періоду та стан мобілізаційної готовності галузі до роботи в особливий період   

	9.2.
	 Персоналізована інформація про стан здоров'я громадян (захворюваність, інвалідність, смертність та фізичний розвиток), реєстр осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інші реєстри осіб, хворих на різні захворювання

	9.3.
	 Зведені відомості за сукупністю всіх показників про виконання оперативних завдань, спрямованих на стабілізацію епідситуації в районі

	9.4.
	 Відомості за окремими показниками про норми, обсяги заготівлі донорської крові, її препаратів

	10. З питань житлово-комунального господарства

	10.1.
	 Координати об'єктів джерел комунального водозабезпечення в місцях водозабору

	10.2.
	 Зведені відомості щодо організаційних і технічних заходів охорони об'єктів комунального забезпечення та про фактичні об’єми запасів, місця розташування поверхневих або підземних резервних джерел водопостачання району

	10.3.
	 Відомості, що розкривають координати місць приєднань до            комунальних водоводів об’єктів промисловості

	11. З питань культури

	11.1.
	 Відомості про охоронну сигналізацію в районному музеї 

	12. З питань Державного реєстру виборців

	12.1.
	Відомості з питань функціонування Державного реєстру виборців та внесення відповідних змін до нього


Начальник відділу діловодства та роботи

із зверненнями громадян апарату 

районної державної адміністрації




          В.Л.Тараненко

