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БІЛОЗЕРСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

 11.06.2014                                                                                                      №  232

Про організацію роботи з документами,

та іншими матеріальними носіями 
інформації, які містять відомості, 
що становлять службову інформацію 
і яким надається гриф  обмеження 
доступу «Для службового користування»
         Відповідно до Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять конфіденційну інформацію, що є власністю держави, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 27 листопада 1998 року № 1893 (далі - Інструкція) та у зв’язку з кадровими змінами, керуючись статтею 6, пунктом 12 статті 16, пунктом 1 частини першої статті 39, частиною першою статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»: 


1. Покласти обов’язки щодо приймання, обліку та зберігання документів та інших матеріальних носіїв інформації, які містять відомості, що становлять службову інформацію і яким надається гриф  обмеження доступу «Для службового користування» (далі - службові документи) на Герус Тетяну Олександрівну, головного спеціаліста відділу діловодства та роботи із зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації.

2. Приймання, облік та зберігання службових документів, які  стосуються секретної та мобілізаційної роботи, або мають гриф обмеження доступу «Для службового користування»  Літер «М» здійснюється Мизгалою Анжелою Сергіївною, головним спеціалістом  юридичного сектору з питань взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної  роботи апарату районної державної адміністрації.

3. Оновити склад експертної комісії  по контролю за станом роботи зі службовою інформацією в апараті районної державної адміністрації (далі – комісія) згідно з додатком.

4. Комісії, зазначеній у пункті 3 цього розпорядження:


4.1. Вносити пропозиції щодо включення доповнень до переліку відомостей, що становлять службову інформацію і яким  надається гриф обмеження доступу «Для службового користування», затвердженого розпорядженням голови районної державної адміністрації від                              12 липня 2011 року № 495 
           4.2 Щороку здійснювати: 

- перевірки  наявності та  стану  службових документів;

- експертизу наукової, історико-культурної цінності службових документів і справ із визначенням службових документів та справ, що не мають наукової, історико-культурної цінності та втратили практичне значення.
Результати перевірок та експертиз оформляти відповідними актами.

5. Визнати такими, що втратили чинність пункти 1, 2, 4 розпорядження голови районної державної адміністрації від 16 серпня 2011 року № 631 «Про організацію роботи з документами, та іншими матеріальними носіями інформації, які містять відомості, що становлять службову інформацію і яким надається гриф  обмеження доступу «Для службового користування» крім пункту 3, у частині утворення експертної комісії  по контролю за станом роботи зі службовою інформацією в апараті районної державної адміністрації.
6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника голови районної державної адміністрації Яковенка С.В.
Голова районної 

державної адміністрації                                                                      В.М.Романов
                                                                             Додаток 

                                                                             до розпорядження голови районної

                                                                             державної адміністрації

                                                                              11.06.2014                № 232
Оновлений склад 

експертної комісії по контролю за станом роботи із службовою інформацією в апараті районної державної адміністрації

	Яковенко

Сергій Васильович
	-
	перший заступник голови районної державної адміністрації, голова комісії

	Шпирко

Леся Станіславівна
	-
	завідувач юридичного сектору та з питань взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації, заступник голови комісії

	Герус

Тетяна Олександрівна
	-
	головний спеціаліст відділу діловодства та роботи із зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації, секретар комісії 


Члени комісії:

	Волошин

Анатолій Степанович
	-
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, будівництва та надзвичайних ситуацій районної державної адміністрації

	Мизгала

Анжела Сергіївна
	-
	головний спеціаліст юридичного сектору та з питань взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації


Начальник відділу діловодства та 

роботи із зверненнями громадян апарату 

районної державної адміністрації                                                      В.Л.Тараненко

