PAGE  

Про утворення робочої групи з питань 

забезпечення функціонування системи управління 

якістю в апараті районної державної адміністрації

З метою забезпечення функціонування системи управління якістю в апараті районної державної адміністрації, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України  від 11 травня 2006 року № 614 «Про затвердження Програми запровадження системи управління якістю в органах виконавчої влади», керуючись статтями  5, 6, пунктом 1 частини першої статті 39, частиною першою статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

1. Утворити робочу групу з питань забезпечення функціонування системи управління якістю в апараті районної державної адміністрації у складі згідно з додатком.
2.  Затвердити положення про робочу групу з питань забезпечення функціонування системи управління якістю в апараті районної державної адміністрації, що додається.

2. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керівника апарату  районної державної адміністрації Осерську Н.А.

Голова районної 
державної адміністрації




          В.М. Романов
    Додаток







             до розпорядження голови районної






             державної адміністрації







                              № 

СКЛАД 

робочої групи з питань забезпечення функціонування

  системи управління якістю в апараті районної державної адміністрації
	Керівник  робочої групи



	Осерська 
Наталія Анатоліївна
	- керівник апарату  районної державної адміністрації, уповноважений представник керівництва з якості

	Заступник керівника робочої групи



	Ковальчук 
Світлана Дмитрівна
	- начальник відділу організаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	Секретар робочої групи



	Черкаська 
Людмила Володимирівна
	- головний спеціаліст відділу організаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	Члени робочої групи:



	Жадан 
Світлана Олександрівна
	- завідувач сектору контролю апарату районної державної адміністрації 

	Колбаєва
Інна Віталіївна
	- завідувач сектору з питань кадрової роботи апарату районної державної адміністрації 

	Тараненко
Валентина Леонідівна
	- начальник відділу діловодства та роботи із зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації 

	Незбай
Андрій Анатолійович
	- завідувач сектору з питань внутрішньої та інформаційної політики апарату районної державної адміністрації 
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	Мизгала 
Анжела Сергіївна
	- начальник відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації 

	Денисенко 
Тетяна Олександрівна
	- начальник відділу фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації


	Шпирко
Леся Станіславівна
	- завідувач юридичного сектору та з питань взаємодії з правоохоронними органами, оборонної  та мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації



Начальник відділу організаційної роботи 
апарату районної державної адміністрації                                 С. Ковальчук
 ЗАТВЕРДЖЕНО








Розпорядження голови районної







державної адміністрації








                       № 
ПОЛОЖЕННЯ

про робочу групу з питань забезпечення функціонування

 системи управління якістю в апараті районної державної адміністрації

1. Робоча група з питань забезпечення функціонування системи управління якістю в апараті районної державної адміністрації (далі – Робоча група) є постійно діючим органом апарату районної державної адміністрації.


2.  Робоча група у своїй діяльності керується Конституцією  та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Головдержслужби, Держспоживстандарту, розпорядженнями голови районної державної адміністрації, а також цим Положенням.


3. Основним завданням Робочої групи є забезпечення функціонування та постійне вдосконалення системи управління якістю в апараті районної державної адміністрації.


4. Робоча група відповідно до покладених на неї завдань:


організовує проведення аналізу відповідності діяльності апарату районної державної адміністрації вимогам ISO 9001:2009 та, за необхідністю, розробляє заходи з приведення її у відповідність до цих вимог;


координує діяльність з розроблення та удосконалення (актуалізації)  документів системи управління якістю апарату районної державної адміністрації та забезпечує узгодженість цих документів;


розробляє графік проведення внутрішніх аудитів системи управління якістю апарату районної державної адміністрації та здійснює контроль за його виконанням;


проводить аналіз результатів внутрішніх аудитів системи управління якістю апарату районної державної адміністрації та приймає відповідні рішення;


проводить аналіз результативності та ефективності процесів системи управління якістю апарату районної державної адміністрації та приймає рішення за підсумками цих аналізів;


координує проведення навчання персоналу апарату районної державної адміністрації з питань системи управління якістю; 


5. Робоча група має право:


одержувати інформацію від структурних підрозділів апарату районної державної адміністрації з питань функціонування системи управління якістю;


заслуховувати звіти внутрішніх аудитів та контролювати їх діяльність;
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ініціювати розроблення структурними підрозділами апарату районної державної адміністрації проектів документів системи управління якістю, розглядати їх та вносити на розгляд голові районної державної адміністрації. 


6. Робоча група у складі керівника та членів Робочої групи утворюється розпорядженням голови районної державної адміністрації.


7. Організаційною формою роботи Робочої групи є засідання, які  проводяться за потреби, але не менше одного разу на рік. Засідання Робочої групи є правоможним, якщо на ньому присутні не менше  половини її членів. 


Головує на засіданнях керівник Робочої групи, а за його відсутності – заступник керівника Робочої групи. 


Рішення Робочої групи приймаються простою більшістю голосів її членів, присутніх на засіданні. У разі рівного розподілу голос головуючого на засіданні є вирішальним. 


Рішення Робочої групи оформляються протоколами, які підписує головуючий на засіданні та секретар Робочої групи.

Рішення Робочої групи є обов’язковим для виконання всім персоналом апарату районної державної адміністрації.


8. Організаційне та матеріально-технічне забезпечення Робочої групи здійснює апарат районної державної адміністрації.
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