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Б IЛoЗЕPськA PAЙ oнIIA .щEP}кABIIA AДМlIIIсTPAцIя
хЕPсoнсЬкoi oБЛAсTI

PoзIIoPЯД}ItEIII{я
ГoЛoB И P  ̂ ЙoHHoi,цЕP)ItАBHoт AДMIHIСTPAЦIТ

z0 4fр

Пpo зaтBеp.ц}кеI{ня Пoлoяtення
пpo apхiвний вiддiл Бiпозеpськoi
paйoннoi деpжaвнoi aдмiнiстpaцii

Ha викoнaння poзпopя.цженЬ гoлoви paйoннoi дepх<aвнoi aдмiнiстpaцii вiд
21 неpвня 2019 poкy ]'lb 154 <Пpo yпopядкyBalrl{я стpyкTypи тa зaтBеp.ц)ке}rl{я
гpaниннoi rптaтноi чисельнoстi пpaцiвникiв БiлoзеpськoТ paйoннoi деpжaвнoi
aдмiнiстpaцii, вiдпoвiднo llo пoотalloBи Кaбiнетy Miнiстpiв Укpaiни вiд
26 вepecтlя 2072 poку N9 887 <Пpo зaтвеp.Цжентrя Tиповогo пoлo)кеtll{я Пpo
стpyкryрний пiдpoздiл мiсцевoi деpжaвнoi aдмiнiстpaцiЬ, Mетoдиuних
pекoмeндaцiй з poзpoблення Пoлoя<ення Пpo .цержaBIrий apxiв oблaстi, мiст
Кисвa i Сeвaстoпoля, зaTBеpДx{еIlиx l{aкaзoм ,{еpжaвнoi apхiвнoi слyжби
Укpaiни вiд 18 сiння 2013 poкy Nэ 4,- кеpyroнисЬ стaTTяМи 5, 6, пyнктoм 1
чaстини пеpпroi, чaстинolo четвеpTo}о стaттi 39, чaсTиIloIo пеpIIIoIо стaттi 41
Зaкoнy УкpaiЪи ..Прo мiсцевi деpжaвнi aдмiнiстpaцii"':

1. Зaтвеpдити Пoлoження пpo apxiвний вiддiл Бiлозеpськоi paйoннoi
деpжaвнoТ aдмiнiстpaцii (дoдaеться).

2. Зaвiдyвa.ry apxiвнoго секTopy Haгipняк H.М. здiЙснити зaxoДи,
пoв'язaнi iз внесенням змiн дo вi.цoмoстей пpo Iopи.цичнy oсобy, якi мiстяться y
eдинoмy ,цеpжaвIroМy pеестpi тopиiцичIrиx oсiб тa фiзи.rниx oсiб-пiдпpисмцiв.

3. Bизнaти TaкиМ' щo BTрaтиЛo ниннiсть, poзIIopя.ц)кення гoлoви paйoннoi
деpх<aвнoi aдмiнiстpaцii вiд 23 веpeсня 201З poкy Jt 507 <Пpo зaтвepджеIl[iя
Пoлoження пpo apхiвний сектop Бiлoзеpськoi paйoннoi дepжaвнoi
aдмiнiстpaцii>> пiсля деpжaвнoi pесстpaцiТ юpиДичIr}rх oсiб тa фiзинниx oсiб-
пiдпpиемцiв в деpжaвнiй pесстpaцiйнiй слyжбi УкpaiЪи.

4. Кoнтoоль зa Bикo цьoгo poзпopядженIlя пoклaсти нa кеplBIIикa
aпapaтy paйoннoi деpжaвнoi iТ oсepськy H.A.

ПерIпий зaстyпIrик гoлoBи
paйoннoТ деpжaвнoi a,цмiнiстрaцii oлексiй )IryPАBЛЕHкo



ЗATBЕP.IDкЕHO
Poзпopядхtентlя гoЛoBи paйoннoi

ПoЛo)ItЕIIня
пpo apxlвнии Bl.цДlJт blлoзrpськol рaиoIIнo1 деpжaвIlol a.цМlн1стpaцll

Зaгaльнi ПoЛoЛ(rння

1. Apxiвний вiддiл paйoннoi деpжaвнoi aдмiнiстpaцii (далi - вiддiл)
yтBоpIoсTЬся гoлoBolо paйoннoi деpжaвнoi aдмiнicтpaцii' е iТ стpyктypним
пiдpoзлiлoм i в меrкax paйoнy зaбезпенyе викoI{aнIIя пoклaдеIlих нa нЬoгo
зaBдaнЬ.

2. Biддiл € Ioри,цичIlоЮ oсoбoю пyблivнoгo пpaBa' пi.цт]opядкoByсться
гoлoвi paйoннoi деprкaвнoi aдмiнiстpaцit, a тaкoж пiдзвiтний t пtдкoнтpoльний
дeржaBнoМy аpхi вy oблaстi.

3. Biддiл y свoiй .цiяльнoстi кеpyсться Кoнститyцiеro Ta зaконaМи Укpaiни'
aктaМи Президентa Укpaiни' Bеpхoвнoi Paди УкpaiЪи' Кaбiнетy Miнiстpiв
Укpaiни' нaкaзaMи .{еpжaвнoi apхiвнoi cлужби УкpaiЪи, aкTaМи iнrпих
цеI{тpaлЬниx opгaнiв викoнaвчoi Bлaди, poзIIopяджеIlI{яМи тa ДopyченI{яМи
гoлoви oблaснoТ деpжaвнoi aдмiнiстpaцii Tа гoЛoBи paйoннoi деpжaвнoi
aдмiнiстpaцii, pitпеннями paйоннoi pa.ци' нaкaзаМи .циpекTopa деpхtaвнoгo apxiвy
облaстi тa циМ Пoлoхtенням.

oснoвнi зaBДaння

4. oснoвними зaвдаIlняМи вiддiлy с:
l) зaбезпенyс pеaлiзaцiro деpжaвнoi пoлiтики y гaлyзi аpхiвнoi спpaви i

дiлoвoдствa' здiйснення упpaвлiння apхiвнotо спpaBoю i .цiлoвоДствoM Ha
Tеритop11 paиolly;

2) зaбезпенy€ y Mех(aх свoiх пoвнoвaжrнь зaхист IIpaB
iнтеpесiв фiзинних тa ropидинниx oсiб;

l зaкoнtlиx

3) беpе y{aстЬ y пi.цгoтoвЦi пpoпозицiй дo прoектiв lrpoГраМ сoцiaльнo-
екoнoмiчнoгo Ta кyльтypнoгo poзвиТкy paйoнy;

4) зaбезпенyе ефективне i цiльoве викopисTaI{I{я вiдпoвiдниx бroджeтних
кorптiв;

5) poзpoбляс IIpoекTи poЗпopя,цженЬ гoлoBи paиollнol деpжaBнol
пpoекти llopМaтивIro-пpaBoBихaдМllrlстpaцlr' y визIIaчених зaкoнoM вI.lдa,цкaх -

aктiв з питaнь pеaлiзaцii гaЛyзеBих пoвнoBaженЬ;
6) гoryс iнфopмaцiйнi тa aнaлiтичнi мaтеpiали з пиTа}tЬ apxiвнoi спрaBи

.цля пo,цaнIIя гoлoвl paиoнIlol,цеp)кaвноl a.цMlIIlстpaцll;
7) зaбезпенyс здiйснення зaхoдiв щoдo' зaпoбiгaння кopyпцii;



8) рoзглядaе B ycтaнoBленoМy
гpoMaдяI{;

9) oпpaцьoвУс зaПЙTIt i звеpнення
депyтaтiв мiсцевих paд;

пoжeжнoi безпеки;
12). opгaнiзoвyс

зaкoнoдaвстBoМ пopЯ'цкy зBеpIlеЕIIlя

я нapoДIlих дeпyтaтiв УкpaiЪи тa

10) зaбезпevyс дoстyп дo пyблiuнoТ iнфopмaцii' poзпopядникoм якoi вiн с;
11) зaбeзпеvyе дoTpиМaнI{я BиMoг зaкoнo.цaвстBa з oxopollи пpaцl'

poбoтy з yкoМпЛектуBa:нIIЯ' збеpiгaння, облiкy Ta
Bикopиотaнн'l apхiвниx дoкyментiв;

I3) зaбезпенyс y Mе)кaх свoji пoвнoвaжень pеaлiзaцirо деpжaвнoТ пoлiтики
сToсoBIlo зaxистy iнфopмaцii з oбметtеним .цoстyпoм;

1 4) зaбeзпенyе зaхисT тIеpсoнaJIЬI{их ДaНI4X;
15) кoop,циIry€ дiяльнiсть Деp)кaBl{иx opгaнiв, opгaнiв

сaМoвряДyBaння' пlДпpисМстB' yсTalroв, opгaнiзaцiй yсix фopм

М1сцeBoгo
влaснoстi,

IopидичI{иМи oсoбaми ПpивaTI{oгoпpaBa(пpивaтнiapхiви)I\J у I,Ау\1Ilу[rv|Y| \Jvt,t,сllvlи rlРибdltlUl U lrРaBa (lrpиtsaTнl apхlBи,, y IIитaнIIяx apхlBlrol
спpaBи i дiлoвoдствa;

16) внoсить дo Haцioнaльнoгo aрxiвнoгo фoндy apхiвних дoкyментiв,

apхlBIro1

зoкрeМa Пpивaтних apxlвIlих yсTaI{oB' зaсI{oBaниx фiзиvними oсoбaми тa'iaбo

щo МaтoTь М1сцеBе знaче}Iтlя, веДеI{тIя iх oблiкy, збеpiгaння Ta Bикopистaння
вiДoмoстей. щo в ниx мiстяться;

|7) здiйснroс кoнTpoль зa дiяльнiстro apxiвниx
дiлoводствa, забезпечeння .цoДepжaIrI{я зaкoнollaBсTвa
apxiвний фoнд тa apхiвнi yстaнoBи;

18) здiйснroе iнrпi пеpе.цбaченi зaкoнoм пoвнoвaжеI{ня.

yстal{oв i слyxб
пpo Haцioнaльний

Фyнкuii

5. Biддiл вiдпoвiднo Дo пoклaДених нa llьol.o зaBдaI{Ь:
1) oргaнiзyс викoнaнIIя Кoнститyцii i зaкoнiв Укрaiни, aктiв Пpезидентa

Укpaiни, Кaбiнетy Мiнiстpiв УкpaiЪи, нaкaзiв мiнiстеpств, iнпlиx цеriтpaльниx
opгaнiв викoнaвчoi BЛaДИ Ta здiйснтoс кotlтpoЛЬ зa ix pеaлiзaцiсro;

2) склaдaе i зa пoгoджеIlняМ З деp)кaвIIиМ apxiвoм oблaстi пoдaе
дЛЯ зaТвер.ц)кеHня B yсTaнoвЛенoМy пopядкy пpoектiв Деp)кавних цiльoвиx
пpo|paм' Зaтвеpджеrrrrя плaнiв poзвиткy apxiвнoi спpaви в paйoнi, зaбезпечення
iх викoнaння;

3) зaбезпеvyе збеpiгaння, oблiк i oхоpoнy:
дoкyментiв Haцioнaльнoгo apхiвнoгo фo"дy з piзними нoсiями iнфopмaцii,

пеpедaних вiддiлy .цеpжaвIrиMи opгaнaМи' opгaнами мiсцевoгo .u'o"p'дуuu''".
пiдпpисмствaми. yстaIJoBaми тa opгaнiзaцiяМи незaJlеж}to вiд фoрми unЪ.no..i
тa oб'сднaнняМи гpoМaдяIr' гpoМaдсЬкими опiлкaми, якi дiroiь (дiяли1 нa
тepитopii paЙoну;

дoкyментiв oсoбoвoгo I]oxoджеI]I{я;
.црyкoвaниx. iлlостpoвaних тa iнrших мaтеpia.,.riв, щo викopистoвyloться

для дoвiдкoвo-iнфopмaцiйнoТ poбoти;
oблiкoвиx дoкyментiв i довiдкoвoгo aпaрaтy .цo ниx;



4) opгaнiзyе poбory, пoв'язaнy з BIIесеIIIIяМ пpoфiльних дoкyМellтlв
дo Haцiонaльнoгo apхiвнoгo фoндy aбo вилyненI]яМ дoкyМе}lтiв з ньoгo
tIезzUIежIlo вiд мiсця збеpiгaння i фopми влaснoстi нa IIих;

5) пpoвoлить в yстaнoвлeнoMу ПopяДкy oблiк, oбстеження та aналiз
д1яльIloстl apюBllих yсTaI{оB' якl сTBopеIll нa Tеpитopll paиoнy' незaЛежнo Blд

lpopМиBЛaснoстl тaпl,цпopядкyBaнI{я;
6) iнфopмyе деpжaвний apхiв oблaстi пpo BиIIBлеI{I{,I apxiвниx дoкyмeнтiв'

щo I{е МaIоTЬ BлaсI{икa aбo влaсник невiдoмий, a тaкo'{ пpo здiйснeння rrpo.цФI{y
дoкyментiв Haцiонaльнoгo apxiвнoгo фoндy з метoro pеaлiзaцiТ пеpевaя<нoгo

aбo влaсник невi.цoмий,

пpaвa .цеp)кaBи нa iх пpидбaннЯ;
7) ведe oблiк ropидичниx oсiб тa фiзиvниx oсiб - дясepeл фopмyвaння

Haцioнaльнoгo apхiвнoгo фoндy тa Ioридичних oсiб, y .цiяльнoстi яких IIе
yтBoploloтЬся ДoкyMеIlти Haцioнaльнoго aрxiвнoгo фoндy, якi пеpебyвaroть y
зoнi кoмплектyBaння вiддiлУ. нa пiдстaвi ЗaтверджеIlиХ спискiв;

8) подaс I{a зaтBеp.цженI{я ДержaвIloмy apxiвy oблaстi списки
фopмyвaння Haцioнaльнoгo apxiвнoгo фoндy, якi пepeбyвaroть
кoМплекTyвaнIrя в1.цдlлy;

9) пеpевipяе poбoтy apхiвниx пiдpoздiлiв i слyхtб дiлoвoдствa деpжaвI{их
opгaнiв, opгaнiв мiсцевoго сaмoвpя.цуBaI{ня, пiдпpиемсTB' yсТaIIoB тa opгaнiзaцiй
нr3aJIежI]o 81.ц ФoрМи BлaснoсTl, зoкpемa oo,сднal{ь гpoМaдян' гpoМa.цсЬких
спiлoк, pелiгiйних opгaнiзaцiй, з Метolo здiйснення кol{ТpoлIo зa дoтpиМaнням
зaкoнo,цaвствa пpo Haцioнaлъний apхiвний фoнд тa apxiвнi yстaнoBи IIIЛяхoМ
пpoBедеIlIlя IIЛaнoBих тa пoзaтIлalloвих пеpевlpoк, I{aДaння зaзнaчениМ
пiдpoздiлaм i спyжбaм метoдиvнoi Дoпoмoги в opгaнiзaцiТ дiлoвoдствa тa
збеpiгaннi дoкyментiв;

1 0) здiйснroс кotlтpоЛь зa .скЛa,цallняM Ta дoДеpжal{I{яМ l{oмеItкЛaTypи
спpaв пiдпpиеМств' yсTaнoв тa opгaнiзaцiй незaлeжнo вiд фopми влaснoстi тa
oб'еднaнь гpoМaдяIr' щo пеpeбyвaють y зoнi кoМпJIекTyвaI{ня вiддiлy;

l1) нaдae кoнсyльтaцiйнo.МетoДичI{yдoпoМory в opгaнiзaцii дiяльнoстi
apxtвноi yстaнoBи Для цеI{TpaЛiзoвaнoгo тиМчaсoBoгo збеpiгaння apxiвних
дoкyментiв, нaгpoМaДrttених y пpoцесi ДoкyмеI{тyBaння слyжбoвих' TpyltoBиx

фiзиvних oсiб нa вiдпoвiднiй теpитoрii,
н.LпежатЬ дo HaцioнaлЬнoгo apхiвнoго

aбo iнrпиx пpaвoвiднoсин юpиди.lниx i
тa iнших аpхiвних дoкyментiв. щo не
фoндy (тpyлoвoго apхiвy);

12) веде зведений oблiк apхiвних дoкyментiв, щo збеpiгaroть деpжaвнi
opгal{и' оpгarrи мiсцевoгo сaМoBpяДyBaнI{я' пiдпpиемствa) yсТal{oви Ta
oргaнiзauii paйoнy, пoДaс I{iUIе'{нi вiдoмoстi пpo цi .цoкyМеI{Tи деpжaв}roМy
apхiвy oблaстi;

l3) HaДaс кoнсyльтaтивнi Пoслyги пiдпpисмствaм. yстaнoвaM
тa opгaнiзaцiям з yпopяДкyBaння дoцyментiв тa BикopисTaння вiдoмoстей,
щo мiстяться в ниХ' poзpoбляе метoдиннi пoсiбники з apхiвнoi спpaBи тa
дiлoвoдствa;

джерел
y зонi

14) пеpедae ДеpжaBIIoМy apxiвy oблaстi y визнaненi ниМ сTpoки дoкyMенTи
тa дoвiдкoвий allapaТ дo I{их для пoстiйнoгo збеpiгaння;



15) сTвoploс
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Bдoскoн€lл}ос дoвiдкoвий aпapaт .цo 'цoкyМrЕTlB
Haцioнaльнoгo apxiвнoгo фoндy;

16) здiйснroе гpoIIIoBy оцiнкy дoкyментiв Нaцioнальнoгo apхiвнoгo фonдy,
щo збеpiгaтoться y вiддiлi, y фiзинниx i ropидиvниx oсiб, якi пеpебyвaють y зoнi
йoгo кoмплектyвallня;

l 7) opгaнiзoвyс стpaхyвaнI{я
якi нaдaroться y кopистyBaI{IIя
зaкoнo.цaвстBoМi

дoкyментiв Haцioнaльнoгo apхiвнoгo фo"дy.,
пoзa вiддiлoM' y l]opя.цкy, встal{oвлеIroМy

1 8) пpиймaс нa пpoХal{Ilя lopи.цичних i фiзинниx oсiб дoкyменти
Haцioнaльнoгo apхiвнoгo фo'дy, щo с влaснiстIo цих oсiб, нa пoстiйне чи

з гpoмaдськiстIo з питaI{Ь. Цo I{€uIежaть
ПpoBе.ценIlю гpoмaдськoТ експеpтизи йoгo

TиМчaсoве збеpiгaння;
l9) нaдae apхiвнi дoвi.цки, копii дoкyментiв тa iнпrим [IляxoМ зaдotsoЛЬняс

зaIIИ^rI4 фiзи.lниx i ropиди.rниx oсiб, пеpегля.цaс B yстa}IoBлеI{oМy IlopЯ.цкy
pirшення пpo oбмеженI{я ДoсTyпy дo дoкyментiв, зaбезпеvyс y paзi виявлення в
apхiвних ДoкyМеrrтaх недoстовipниx вiдoмoстeй пpo oсoбy нa виМory фiзи.rниx
oсiб .цoлyчelrlrя Дo apxiвних дoкументiв писЬмoBoгo oбrpyнioвaнoгo
спpoстyвaнHя чи,цoДaткoBих вiдoмoстей пpo oсoбv:

20) вивнaе, yзaгaЛЬIlloе i поrшиproс дoсвiд poбoти apxiвниx yсТaнoв;
21) пyблiкyс в yсТaнoвЛенoМy пopяДкy дoкyМеI{Tиz]) пyoЛlкyс в yсТaнoвЛенoМy пopя.цкy ДoкyМeнTи Haцioнaльнoгo

apxiвнoгo фoндy, випyскa€ дoвiдкoвo-iнфopмaцiйнi BидaI{I{я i пoсiбники з
apхiвнoi спpaBи тa дiловoдствa;

22) opгaнiзoвyс кoнсyльтaцiТ
.цo кoМпеTеIlцii вiддiлy Ta спpияе
.цrяльнoсTl;

2З) нaдaе дoпoМoгy тоpидичIIиМ i фiзинним осoбaм, якi е влaсникaми
докyментiв Haцiонaльнoгo apхiвнoгo фo"дy, в пoлiпlпеннi yмoв iх збеpiгaння,
pестaвpaцii тa ствopеннi фoндiв кopисТyвalrl{я;

24) нaдaе плaтнi пoслyги Iори.цичниМ i фiзиvним oсoбaм;
25) викoнyс iнпii фyнкцii, щo випЛивaloть з пoкЛaдениx нa вiддiл зaBДallЬ.

Правa

6. Biддiл для здiйснення пoвIloвaжеI{Ь тa BикoIlaнIUI зaBдaнЬ Мa€ прaBo:
l) oдеprr<yвaти B yсTaнoBленoМy зaкoнодaвстBoм пopяДкy вiд iнlпиx

сTpyктyp'{их пiдpoздiлiв paйoннoi деpжaвнoi aдмiнiстрaцii, oргaнiв мiсцевoгo
сaМoвpяДyвalrня, пiдпpисмсTB' yсTaнoB тa opгaнiзaцiй незaлеяснo вiд фopмивлaснoстi тa iх пoсaдoвих oсiб iнфopмaцiю, ДoкyМеIrTи i мaтеpiaли, неoбхiднi
для викoнaння пoклaДеIlих нa ньoГo зaBдalrЬ;

2) зasryзaти Дo Bикollaшlя oкpеМих poбiт, 1^raстi y вивvеннi oкpеМиx
питaIIь спецiaлiстiв, фaxiвцiв iнrпи4 сTpyктyplrиx пiдpoздiлiв paйoннoi
держaвнoi aдмiнiстрaцii, пiдпpиемств' yсTанoB тa opгaнiзaцiй (зa пoгoдяtенням з
ix кеpiвникaми), пpедстaвникiв гpомaдськиx oб'сднaнь (зa згoдoю);

З) внoсити B yсTaнoвЛенo'y тIopЯДкy пpoпoзицii щo.цo yдoскoнaJIеIlIIя
poбoти paйoннoi деpжaвнoi aдмiнiстpaцii y гaлyзi apхiвнoi спpaви тa
.цiлoвo.цствa;
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4) КopистyвaTись B yсTal{oBлеIloМy пopя.цкy iнфopмaцiйни мут бaзaми
opгaнiв викoнaвuoi влaди, сисTеМaМи зв,язкy i кoмyнiкaцiй, Меpr)кaми
спецiaльнoгo зв,язкy тa iнrпими технiчними зaсобaми;

5) скликaти B yсTaнoвЛеIloМy пopя.цкy НapaД|I' пpoвoдити семiнapи з
ПитaнЬ' щo належaTь дo йoгo кoмпетенцii;

6) вимaгaти вiд ropидиuних i фiзиuних oсiб, якi мarоть apхiвнi дoкyменти,
giд vaсy сTBoреIlня яких МиI{yлo пoнaд 50 poкiв, aбo якi мarоть на:r,rip здiйснити
B1дчyжеIIня' виBезеIiIIя зa межi Укpaiни apxiвних дoкyментiв, IтpoведеIlня
ексПеpTизи цiннoстi тaкиx дoкyментiв:

7) oтpимyвaти B yсTaнoBленoМy llopя.цкy ДoкyМelrти ropидинних oсiб з
МеТolo BияBлеIII{я дoк}rrtентiв, щo пiдлягaють BIlесеIiI o дo Haцioнaльнoгo
apхiвногo фoндy, кpiм тиx' щo мiстять iнфopмaцiтo з oбмеженим дoстyпoМ;

8) пpoвoдити плaновi тa пoзaпЛal{oвi пеpевipки apхiвних пiдpoздiлiв
слyжб дiлoвoДстBa Деp)I(aBниx opгaнiв, opгaнiв мiсцевoгo сaМoBpядyBaI{I{я'
пiдпpиемств, yстal{oв тa opгaнiзaцiй I.IезaЛея(Ilo вiд фopми влaснoстi' oб;.д"u.,"
гpoМaдяIr' |poМaдсЬких спiлoк, pелiгiйниx opгaнiзaцiй, a тaкo)к тpyдoвих'
пpиBaтниx apxiвiв з l\,lетolo здiйснення кoнTpoлIo Зa ДoтpиМal{няМ зaкol{oДaвстBa
пpo Haцioнaльний apхiвний фoнд тa aрxiвнi yстalroви;

9) звеpтaтися Дo сyl]y з пoзoBoМ прo пoзбaвлеIlllя влaсникa дoкyментiв
Haцioнaльнoгo apхiвнoгo фoндy, який нe зaбезпеvyе I]aлежI{y ii збеpеxtенiсть,
пpaвa вЛaснoстi нa цi .цoкyМеIITи;

l0) пopyrпyвaти B yстaнoвЛе}IoМy пopЯДкy IIиTaI{ня Ilpo зyпинен}rя
,цiяльнoстi apхiвних yстaI{oв., якi не зaбезпенyroть збеpежeнiсiь дoкyмeнтiв
Haцioнaльнoгo apхiвнoгo фoндy;

11) пopyIпувaти B пopЯ.цкy, BсTaнoBлеItoMy зaкoнoдaвстBoM' питaння
пpo IIpитягIleннЯ .цo вiдпoвiдaльнoстi пpaцiвникiв apxiвних yсТaнoв'
кopистyвaнiв дoкyМеETaМи Haцioнaльнoгo aрхiвногo фoндy тa iнrших oсiб,
виtIIlих y пopyrпеннi зaкoнoдaBствa пpo Haцioн ыlьllllЙ apхiвний фoнд тa apxiвнi
yстaнoBи' a тaкoж пpo вiдпrкoдyBal{т{я ними збиткiв., зaпoдiяниx BJIaсI{икy
дoкyментiв Haцioнaльнoгo aрхiвнoгo фoндy aбo yпoвнoвa)кенiй ним oсo6t;

12) yстaнoвлтoвaти цiни нa poбoти i пoслyги, щo викolryloться вiддiлoм;
1З) вiдвiдyвaти apxiвнi пiдpoздiли i слyжби дiлoвoдствa дЁp,*u""'*

opгaнiв, оpгaнiв мiсцевoгo сaМoBpядyBalrня, пiдпpиемств' yсTaIIoB та opгaнiзaцiй
незuLпежI{o вiд фopми влaсностi тa oб'eднaнь гpoМa,цян З прaBоМ дoсryпy дo ix
дoкyментiв, зa BиняTкoМ тих' щo згiднo i. 'u*o,,oдu"ствoм спецiaльцo
oхopollяIoтЬся.

Bзaспloдiя з iнrпими сyб'сктaми

7' Biддiл в yсTaнoBЛеIloмy зaкoнoдaBсТBoМ пopяДкy тa y Ме)I{aх
пoв}Iовa)кеIlь взaемoдiс з. iнrшими сTpyкrypl{ими пiд|oздiлaми' Ъ'upu"o'
paйоннoТ.деpжaвнoi aдмiнiстpaцii' opгallaми мiсцeвoгo сaмoBpядyвaпня'
теpитopiaльниМи opгaнaМи мiнiстеpств, iнпlиx цeнтpaльниx oргaнiв викoнaвчoi
BЛaДИ1 a тaкoя< пiдпpисMствaМи, yстaнoвaМи тa opгaнiзaцiя*' . '.'o,o ствopенI{я
yМoB для llpoвaiцх(енIlя пoслiдoвнoi тa yзгoД}кеЕoТ дiяльнoстi щoДo стpoкiв.



пrpio,цичIloстi oдepжaння i пеpедavi iнфopмaцii, нeoбхiднoi дJUI IlаJIе)I(I{oГo
викol{aння поклa.цеI{иx нa ньoгo зaв.цaнь тa здiйснeння зaплaнoBaЕIтх зaxoдiв'

Кеpiвництвo

8. Biддiл oчoЛюс нaнaльник, який

9. Haчaльник вiддiлу здiйснtoс пoвнoBaже}Iня кеpiвникa леpжaвнoТ
слy)кби' визнaченi Зaкoнoм Укpaiни <Пpo дepжaвнy сЛyx{бР).

Haчaльник вiддiлy:
1) здiйснtое кеpiвництвo aрхiвним вiддiлoм, несе пеpсoнaЛЬIry

вi.цпoвi.цaльнiсть зa оpгaнiзaцiro тa pезyЛЬTaTи йoгo дiяльнoстi спpияс стBoреIIню
I{€lле}с{их yмoв пpaui y tlьoМy;

2) пoдaе lra зaтвеp,цження голoвi paйoннoТ деpтсaвнoi адмiнiстpaцii
пoложеI{ня пpo вiддiл;

3) зaтвердlкyс пoсaдoвi iнстpyкцii пpaцiвникiв вiддiлy тa poзпoдiляс
oбов'язки мiж ними;

4) плaнyс poбoтy вiддiлy, BIloсиTЬ пpoпoзицii щoдo фopмyвaння плaнiв
poбoти paйoннoi деpжaвнoi aдмiнiстpaцii;

5) B)киBar зaхoдiв Дo y.цoскoнirленI]я opгaнiзaцii тa пiдвищення
ефективнoстi poбoти вiддiлy:

6) звiтyе IIеpеД гoлoвoro paйoннoi деpтсaвнoi aдмiнiстpaцii пpo викoIIaння
т]oклaдениx IIa вlд,цlJI зaBдaнЬ Ta зaтBеpд)кениx плaнiв pобoти;

7) мохtе Bxo.циTи ,цo склaдy кoлегiТ деpжaвнoгo apxiвy облaстi;
8) внoсить пpoпозицii щo.цo рoзгЛядy нa зaсiдaнняx кoлегiТ IIиТaнь'

щo н.UIеx{aтЬ Дo кoМпетеtlцii вiддiлy тa poзpoбляr Irроекти вiдпoвiдних pirпень;
9) мoже бpaти у:зcть y зaсiдaннях opгaнiв мiсцевoгo сaМoBpя.цyвalrllя;
10) предстaвляe iнтеpеси вiддiлy y взaсмoвiдI{oсинax з iнrпими

стpyкTyplrиМи пiдpoздiлaми paйoннoi деpжaвнoi aдмiнiстpaцii' з цeнTpЕUIьIlими
opгal{aМи викoнaвчoi BлaДИ, opгaнaми мiсцeвoгo сaМoвpядyвa}Iня'
пiлпpисмствaМи' yстaнoвaMи тa opгaнiзaцiяМи - зa .цoрr{енняМ кеpiвництвa
oблaснoгo ДеpжaвIroгo apxiвy i paйoннoТ деpжaвнoi aдмiнiстpaцii;

lI) видaс y Mежax свoiх пoвнoвaженЬ нaкaзи, opгaнiзoвyс кoнTpoЛЬ
зa iх викoнaнням;

Haкaзи IlopМaTивIlo-пpaвoBoгo хapaктеpy, якi зaчiпaтoть пpaвa, свoбоди i
зaкoннi iнтеpеси ГpoмaДяIr aбо мaroть мiжвiдoмний хapaктеp. Пiдлягaroть
pеестpaцii y теpитoрiальнoмy opгaнi Miнiстеpствa roстицii УкpaiЪи.

12) пoдaе нa зaтBеpдженI{я гoлoBи paйoннoi деpx<aвнoi aдмiнiстpaцiТ
пpoекTи кoштopисy тa tпTaтIloгo poзпиcy вiддiлy в Меж€lx визнaченoi гpaниннoi
чисельнoстi тa фoндy oплaTи пpaцi йoгo пpaцiвникiв;

13) poзпopяджarтЬся кoшIтaМи y Ме)кax ЗaTBеp.ц)l(rнoгo ГoлoBolo paйoннoi
держaвнoi aдмiнiстрaцii кoпIтopисy вiддiлy;

зBlльIlяеться

14) здiйснюе добip кaцtriв;
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15) оpгaнiзoвyс poбoтy з пiдвищення piвня пpoфесiйнoi кoмпетентнoстi
гIpaцiBтrикiB вiддiлy;

16) пoдaе гoлoвi paйoнноi деpжaвнo.i aдмiнiстpaцii пpoпoзицii щoдo
пpизнaченнЯ нa пoсaдy та звiльнення з пoсaДи y пopяДкy' передбaчеIroМy
зaкollo,цaBстBoМ пpo ДеpжaBнy сЛyжбy' /цеp)кaBI{их сЛyжбoвцiB вiддiлу,
пpисвoсIrня iм paнгiв ДepжaB}Iих слyхtбoвцiв, iх зaoxoчення тa IIpиTягI{еIIня дo
ДисциплiнapнoТ вiдпoвiдальнoстi;

17). пpoвoдить oсoбистий пpийoм ГрoМa.цяIr з питaнь' щo нtulех{aTь
дo пoBHoвaжень вiддiлу;

18) зaбезпенyс iцoTpиМaHI{я пpaцiвникaми вiддiлy прaBил внyтpirпньoгo
тpy.цoBoгo рoзпopя.цкy Ta викoнaBсЬкol Дисципл1I{и;

19) виpirшyе I]итaння l]po виДaчy дoкyментiв Haцioнальногo
фoндy, щo збеpiгaтoться у вt.ц.цtлi, IopидичниМ oсoбaм у

apxrBнoгo
тиМчасoBe

кopистyBaI{I{я пoзa

,цoк)i'I\4еIlтaМи;

20) здiйснroс iнrпi пoвнoвa)кеIIIlя, визнaченi зaкoнoМ.
10. !ля ПpoBе.цеIIня екстIеpтизи цiннoстi дoкyментiв y вiддiлi yTвoploсTЬся

експepTI{a кoмiсiя.
Cклaд i пoЛo)кеI{ня пpo експеpTнy кoмiсiro ЗaтBеpд)кyс нaчaJIЬник вiддiлy

вiдпoвiднo .цo Tипoвoгo пoЛo)l(еIlня.

BlдДlлoМ Ta пpо дoстyп кopиоryвaнiв дo poбoти над

Прикiнцевi Пoлo)кенIlя

1 1. Biддiл yтpиMyсTЬоя зa paxyнoк кorrrтiв ,цержaBlroгo бroджетy.
i2. Biддiл yтвopений Ta зaреесTpoBaний в пopядкy' BизIIaченoМy зaкoнoМ'

щo pеryл}oе дiяльнiсть вiдпoвiднoТ непpибyткoвoi opгaнiзaцii.
13. Грaни'rнy vисельнiсть, фoнд oплaти пpaцi пpaцiвникiв, rптaтний

17. У paзi пpипиI{еI{}lя вiддiлy, як IopиДичIioi oсoби (y peзyльтaтi iТ
лiквiдaцii' злитTя' пoдiлy, тIpи€днaIIня aбo пеpетвopення) здiйснlo.'""" n"p"дu"u
aктивiв oднiй aбo кiлькoм непpибyткoвим opгaнiзaцiям вiдпoвiднoгo видy aбo
зapaxyвання дo Дoxoдy бюлжеry.

poзпис Ta кoпIтopис вiддiлy зaTBeрДжyс гoлoвa
aдмiнiстpaцii.

paиoннol 'цеpжaBllot

14. Штaтний poЗпис Ta кoIIITopис вiддiлy ЗaTBеpДх(yс гoлoвa paйоннoi
деpжaвнoi aдмiнiстpaцil. зa пpoпoзицiяMи нaЧ.UIьIlикa вiддiлy вiдпoвiднo дo
Пopядкy склaдaIII{я' poзгЛядy' ЗaTвеpДx{еIlня тa oсноBIlих BиМoг дo BикoнaнIIя
коrптopисiв бroджетних yсTalloв' зaTBеpД)кеIlих пoстaнoвolo Кaбiнетy Мiнiстpiв
Укpaiни вiд 28 лrотoгo 2002 poку Ns 228.

i5. Apхiвний вiддiл, як ropиДичIla oсoбa пyблiянoгo пpaвa' Мaе
сaмoстiйний бaлaнс, paхyнки B oргaнax .(еpжaвнoТ кaзнaчейськoi слyхtби
Укрaiни, пеЧaTкy iз зoбpaiкенням ,.{еряtaвногo Геpбa Укpaiни тa свoiМ
нaйменyвaн ням. влaснi блaнки.

16. Зaбopoняеться poзпoдiл oTpиМaних дoхoдiв
сеpед зaс}roBникiв (yнaсникiв), пpaцiвцикiв вiддiлy

(пpибyткiв) aбo iх чaстини
(кpiм oплaти ix пpaшi.

нaрaхyBal{Iiя rдинoгo сoцiaльнoгo Bнескy).
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18. ,Цoxoди (пpибyтки) вiддilтy Bикopистoв)iютЬся викJIIoчIlo tЛЯ
фiнaнсyвaння видaткiв Ira yтpиМalrшI вiддirry, pеалiзaцii мети (цiлeй, зaвдaнь) тa
нaпpямкiв дiяльrroстi, визIlaчrниx Пoлoжeнням.

. . Зaвiдyвaн, apxiвнoго сeктopy
paйoннoi дeprкaвнoi aдмiнiсщaцii й,- HiнaHAГIPЕUIК


