8

ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядженням голови

районної державної адміністрації

                                                                                26.07.2021                № 83
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту,  взаємодії з правоохоронними органами Херсонської районної державної адміністрації Херсонської області
1. Це Положення регулює питання діяльності відділу оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Херсонської районної державної адміністрації Херсонської області (далі – Відділ).

2. Відділ є структурним підрозділом Херсонської районної державної адміністрації Херсонської області без статусу юридичної особи публічного права і підпорядкований голові районної державної адміністрації, першому заступнику голови районної державної адміністрації та керівнику апарату районної державної адміністрації згідно з розподілом функцій і повноважень, а також підзвітний і підконтрольний відповідним структурним підрозділам Херсонської обласної державної адміністрації та відповідним міністерствам.

3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, обласної і районної державних адміністрацій, іншими нормативно-правовими актами відповідно до напрямку діяльності, а також цим Положенням.

4. Основними завданнями відділу є:

організація взаємодії з правоохоронними органами та іншими органами державної влади, до компетенції яких належить реалізація державної політики у сфері захисту прав і свобод людини та громадянина, боротьби зі злочинністю, охорони громадського порядку, забезпечення громадської безпеки, виконання в межах компетенції заходів, направлених на реалізацію повноважень голови Херсонської районної державної адміністрації щодо координаційних функцій у цій сфері;

забезпечення виконання в межах повноважень законодавства з питань оборонної та мобілізаційної роботи на території району, 

забезпечення в межах повноважень виконання законодавства про військовий обов’язок громадянами, посадовими особами, підприємствами, установами та організаціями району;

організація планування і здійснення заходів, спрямованих на своєчасне проведення заходів мобілізації на території району;

організація розробки та здійснення заходів, щодо мобілізаційної підготовки, переведення Херсонської районної державної адміністрації, органів місцевого самоврядування, установ, підприємств і організацій, які належать до сфери управління районної державної адміністрації або залучаються нею до виконання мобілізаційних завдань за територіальним принципом, на режим роботи в умовах особливого періоду (правового режиму воєнного стану), а також сталого їх функціонування;

забезпечення реалізації державної політики у сфері цивільної захисту населення і території від надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, 

забезпечення реалізації державної політику з підтримання в готовності органів управління, сил та засобів територіальної підсистеми системи цивільного захисту до дій за призначенням у мирний час та у особливий період, організація відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій;

впровадження діяльності, пов’язаної із захистом державної таємниці.

5. Відділ відповідно до покладених на нього завдань з питань оборонної і мобілізаційної роботи:

організовує розробку мобілізаційного плану Херсонської районної державної адміністрації на особливий період, довготермінових і річних програм мобілізаційної підготовки району, контролює їх виконання;

здійснює керівництво і контроль за мобілізаційною підготовкою управлінь, відділів та служб Херсонської районної державної адміністрації, органів місцевого самоврядування, установ, підприємств і організацій, які належать до сфери управління районної державної адміністрації або залучаються до виконання мобілізаційних завдань за територіальним принципом;

вносить пропозиції голові Херсонської районної державної адміністрації з питань оборонної і мобілізаційної роботи;

розробляє оперативно-мобілізаційні документи та здійснює організаційне забезпечення переведення структурних підрозділів Херсонської районної державної адміністрації, об’єктів господарства на режим роботи в умовах особливого періоду;

організовує завчасне створення стійкої системи управління в умовах особливого періоду;

координує питання щодо визначення можливостей задоволення потреб Збройних Сил України, інших військових формувань та забезпечення населення в особливий період;

разом з територіальними центрами комплектування та соціальної підтримки забезпечує виконання вимог Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу» та Закону України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію» посадовими особами і громадянами, установами, підприємствами і організаціями;

сприяє службовій діяльності територіальним центрам комплектування та соціальної підтримки у мирний час та у разі оголошення мобілізації;

бере участь у плануванні і координації заходів з підготовки та ведення територіальної оборони;

бере участь у визначенні обсягів фінансування заходів з мобілізаційної підготовки району;

подає Херсонській обласній державній адміністрації звіти про стан оборонної роботи та мобілізаційної підготовки в районі;

готує відповідні проекти розпоряджень голови Херсонської районної державної адміністрації;

організовує надання шефської допомоги військовим частинам Збройних Сил України, Національної гвардії України та Державної прикордонної служби України, що дислокуються на території району;

відповідає за ведення обліку, зберігання, розмноження та використання документів з обмеженим доступом;

в межах повноважень надає організаційно-методичну та іншу допомогу виконавчим комітетам міських, селищних, сільських рад в організації оборонної, мобілізаційної роботи та з питань забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, цивільного захисту.

6. Відділ відповідно до покладених на нього завдань з питань цивільного захисту населення:

забезпечує розроблення і здійснення заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, реагування на них, ліквідації їх наслідків, захисту та життєзабезпечення населення, що постраждалого; 

подає голові Херсонської районної державної адміністрації, департаменту з питань цивільного захисту та оборонної роботи Херсонської обласної державної адміністрації пропозиції: 

– до проектів державних, регіональних та місцевих програм щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій; 

– щодо включення до проектів місцевих бюджетів витрат на розвиток і функціонування цивільного захисту Херсонського району; 

– щодо утворення та складу спеціальних комісій з питань цивільного захисту, бере участь у їх роботі; 

Здійснює, у межах своїх повноважень, збір, накопичення, обробку і аналіз інформації про стан техногенної та природної безпеки на території району та забезпечує оперативне інформування голови Херсонської районної державної адміністрації;

здійснює планування, організацію та проведення відселення і евакуацію населення із зон надзвичайних ситуацій (зон можливих бойових дій в особливий період), організацію роботи районної евакуаційної комісії;

координує діяльність сил ланки територіальної підсистеми цивільного захисту щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 

забезпечує організацію зв’язку та оповіщення керівного складу органів управління і сил ланки територіальної підсистеми цивільного захисту, інформування населення про загрозу виникнення чи виникнення надзвичайної ситуації в мирний час, а також організацію зв’язку та оповіщення на особливий період в умовах надзвичайного стану чи при загрозі проведення терористичних актів; 

бере участь: 

– у прогнозуванні ймовірності виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, здійснює районування територій за наявністю потенційно небезпечних об’єктів і об’єктів підвищеної небезпеки та загрози виникнення стихійного лиха; 

– у підготовці для подання голові Херсонської районної державної адміністрації пропозицій щодо розподілу коштів резервного фонду районного бюджету для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, надання матеріальної та фінансової допомоги населенню, яке постраждало внаслідок надзвичайних ситуацій; 

– у організації проведення аварійно-рятувальних та інших невідкладних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, координації діяльності комунальних аварійно-рятувальних служб, формувань і спеціалізованих служб цивільного захисту; 

– у впровадженні в практику досягнень науки і техніки з питань запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, зменшення впливу негативних наслідків та проведення робіт з їх ліквідації; 

– у розробленні планів цивільного захисту і заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 

– в організації та проведенні підготовки органів управління і сил ланки територіальної підсистеми цивільного захисту населення до дій у надзвичайних ситуаціях у мирний час та в особливий період; 

– у підготовці звітів голови Херсонської районної державної адміністрації для їх розгляду на сесіях Херсонської районної ради;

організовує та, в установленому порядку, здійснює контроль за створенням, накопиченням, збереженням, розподілом і цільовим використанням матеріальних резервів для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 

сприяє, під час проведення робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, застосуванню за призначенням сил оперативно-рятувальної служби цивільного захисту, спеціалізованих та невоєнізованих формувань; 

організовує роботу з планування укриття населення у захисних спорудах, веде їх облік, бере участь у роботі комісії з питань визначення їх стану; 

організовує накопичення та зберігання засобів радіаційного і хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил територіальної підсистеми цивільного захисту та їх своєчасну видачу під час загрози виникнення чи виникнення радіаційних і хімічних аварій та в особливий період; 

розробляє і здійснює у межах своїх повноважень заходи щодо участі органів управління та сил ланки територіальної підсистеми цивільного захисту в територіальній обороні; 

готує та вносить на розгляд голові Херсонської районної державної адміністрації пропозиції щодо оголошення окремих місцевостей зонами надзвичайної ситуації у разі виникнення надзвичайних ситуацій; 

організовує роботу розрахунково-аналітичних груп з оцінки радіаційного і хімічного стану в умовах надзвичайних ситуацій; 

забезпечує в межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом; 

забезпечує отримання та доведення до органів місцевого самоврядування розпоряджень про переведення ланки територіальної підсистеми цивільного захисту у вищі ступені готовності.

7. Відділ відповідно до покладених на нього завдань з питань взаємодії з правоохоронними органами:

співпрацює з органами прокуратури, поліції, служби безпеки, територіальним органом Міністерства юстиції України з питань виконання кримінальних покарань та апробації, установами та організаціями, що належать до системи органів виконавчої влади, в питаннях реалізації на території Херсонського району заходів державних і регіональних програм профілактики правопорушень та протидії злочинності, забезпечення законності і правопорядку, додержання прав і свобод громадян;

координує розроблення проектів програм профілактики правопорушень і забезпечення правопорядку за участю структурних підрозділів Херсонської районної державної адміністрації, органів місцевого самоврядування, територіальних органів міністерств та відомств;

узагальнює інформацію про стан виконання в районі заходів державних і регіональних програм профілактики правопорушень та протидії злочинності, забезпечення законності і правопорядку, додержання прав і свобод громадян;

готує на розгляд колегії Херсонської районної державної адміністрації інформацію про стан злочинності в районі, окремому населеному пункті, визначає основні напрямки боротьби з нею, а також вживає заходів щодо  виконання прийнятих рішень;

вивчає досвід роботи виконавчих комітетів сільських рад, громадських формувань з охорони громадського порядку, надає їм методичну допомогу у вдосконаленні форм і методів організаційної роботи із попередження правопорушень, висвітлює цей досвід у засобах масової інформації; 

координує роботу відділів Херсонської районної державної адміністрації, міських, селищної, сільських рад щодо попередження правопорушень серед неповнолітніх;

організовує, у взаємодії з правоохоронними органами, здійснення заходів щодо охорони громадського порядку та боротьби зі злочинністю;

здійснює розроблення проектів розпоряджень та доручень голови Херсонської районної державної адміністрації з питань забезпечення законності та правопорядку;

забезпечує спільно із структурними підрозділами Херсонської районної державної адміністрації розгляд листів, запитів та інших матеріалів, що надходять від правоохоронних органів.

8. Відділ розглядає, за дорученням голови Херсонської районної державної адміністрації, звернення громадян, установ і організацій, запити і звернення народних депутатів та депутатів відповідних місцевих рад з питань, що належать до компетенції Відділу.

9. Відділ виконує інші завдання у межах своїх повноважень, передбачені законодавством України. Покладання функцій, що не належать до повноважень Відділу або виходять за межі його компетенції, не допускається.

10. Відділ для здійснення повноважень та виконання завдань, покладених на нього, має право:

перевіряти стан та визначати ефективність здійснення структурними підрозділами Херсонської районної державної адміністрації, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями району питань з мобілізаційної підготовки та мобілізації, оборонної роботи, цивільного захисту, забезпечення правопорядку та виконання ними повноважень з цих питань;

отримувати, у встановленому законодавством України порядку, від структурних підрозділів Херсонської районної державної адміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності і підпорядкування, та їх посадових осіб, інформацію, документи та матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;

залучати, у встановленому порядку, експертів і консультантів для опрацювання питань з мобілізаційної підготовки та мобілізації, цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами, а також спеціалістів інших структурних підрозділів для розгляду питань, що належать до компетенції Відділу;

надавати методичну допомогу іншим структурним підрозділам Херсонської районної державної адміністрації, органам місцевого самоврядування, підприємствам, установам та організаціям незалежно від форми власності і підпорядкування, їх особам з питань діяльності відділу;

вносити, у встановленому порядку, пропозиції щодо удосконалення роботи Херсонської районної державної адміністрації з питань оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами;

користуватися інформаційними базами районної державної адміністрації, інших органів виконавчої влади, системами зв’язку і комунікацій, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами;

брати участь у засіданнях колегій, нарадах, що проводяться в Херсонській районній державній адміністрації, органах місцевого самоврядування в частині своїх їм повноважень; 

скликати в установленому порядку наради, проводити семінари з питань, що належать до його компетенції.

11. Відділ у встановленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації, апаратом районної державної адміністрації, з органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.

12. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади керівником апарату районної державної адміністрації згідно із законодавством про державну службу. 

Працівники Відділу приймаються і звільняються з посади керівником апарату районної державної адміністрації. Права, обов'язки та конкретні освітньо-кваліфікаційні вимоги до працівників Відділу визначаються посадовими інструкціями, затвердженими в установленому порядку.

13. Начальник відділу:

здійснює керівництво Відділом, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльністю, сприяє створенню належних умов роботи у Відділі;

розробляє положення про Відділ та контролює його виконання. Розробляє посадові інструкції, завдання і розподіляє функції між працівниками Відділу, забезпечує підвищення їх професійного рівня;

планує роботу Відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи Херсонської районної державної адміністрації, відповідно до повноважень Відділу;

вживає заходів з удосконалення організації та підвищення ефективності роботи Відділу;

звітує перед головою Херсонської районної державної адміністрації, першим заступником голови районної державної адміністрації, керівником апарату районної державної адміністрації про виконання покладених на Відділ завдань;

бере участь у нарадах і засіданнях, інших заходах на яких розглядаються питання, що відносяться до компетенції Відділу;

забезпечує відповідну роботу з опрацювання документів з обмеженням доступу;

забезпечує дотримання правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни Відділу;

проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до компетенції Відділу;

координує взаємодію Відділу з іншими структурними підрозділами Херсонської районної адміністрації;

здійснює інші повноваження, визначені законодавством України.

В.о. начальника відділу оборонної та 

мобілізаційної роботи, цивільного 

захисту, взаємодії з правоохоронними 

органами районної державної адміністрації                               Ігор МАРКОБРУН
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